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Введение

Настоящее методическое указание предназначено для студентов технического колледжа специальностей:

210308 — «Техническое обслуживание и ремонт радиоэлектронной техники»,

210306 — «Радиоаппаратостроение».

Во время прохождения практики студенты развивают профессиональный навык десятипальцевого набора текста вслепую на компьютере.

Цель практики:

· выработать навык десятипальцевого набора текста в слепую на компьютере.

Задачи практики:

· Ознакомить студентов с техникой «десятипальцевого метода набора вслепую на компьютере»;

· Изучить структурную схему клавиатуры;

· Отработать навык «слепого печатания» 

Цель руководства:

Оказание помощи студентам при изучении теоретического материала и при выполнении тренировочных упражнений для выработки навыка десятипальцевого набора вслепую на компьютере.

Программа рассчитана на 36 академических часов. Практика проводится на вычислительном центре в компьютерном классе, оборудованном современной техникой. 

Правила внутреннего распорядка

Без преподавателя вход студентов на территорию вычислительного центра Нижегородского радиотехнического колледжа запрещается.

При нахождении в компьютерном классе студенты должны соблюдать правила техники безопасности.

После окончания работы необходимо корректно выйти из сети и выключить компьютер.

В случае неисправности оборудования необходимо поставить в известность преподавателя.

После окончания выполнения учебных заданий рабочее место должно быть приведено в порядок: поставлены на место стулья.

Выполнение пропущенных практических работ производится в дни и часы, установленные преподавателем.

Правила техники безопасности

К выполнению лабораторных работ допускаются студенты, получившие инструктаж по технике безопасности у преподавателя, ведущего практику. В специальном контрольном листе делается соответствующая запись о получении инструктажа и в дальнейшем студент обязан выполнять установленные правила техники безопасности.

1. Находясь в компьютерном классе, студент должен неукоснительно следовать указаниям преподавателя, безоговорочно выполнять все предписания техники безопасности. 

2. Перед началом работы необходимо проверить:

1. комплектность рабочего места;

2. наличие и исправность защитного заземления оборудования;

3. После окончания работы выключить оборудование и привести рабочее место в порядок.

Запрещается:

1. хождение студентов в компьютерном классе во время занятий;

2. присутствие на занятии посторонних;

3. хождение в пальто, куртках;

4. производить работы на любом неисправном оборудовании;

5. оставлять включенное оборудование на рабочем месте без наблюдения.

Лица, обнаружившие неисправность оборудования должны немедленно сообщить об этом лаборанту или преподавателю, ведущему занятие.

В случае поражения электрическим током человека необходимо:

1. освободить пострадавшего от действия тока (отключить напряжение);

2. оказать доврачебную помощь (расстегнуть одежду, создать приток свежего воздуха, дать нюхать нашатырный спирт, при резком и судорожном дыхании делать искусственное дыхание);

3. вызвать врача;

4. сообщить о неисправности преподавателю.

Порядок выполнения учебных упражнений

Учебные задания выполняются последовательно и соответствуют упражнениям, представленным в данном методическом указании. 

Студенты выполняют упражнения на закрепленном за ними рабочем месте.

Преподаватель проводит промежуточный контроль успешности выполнения учебных заданий посредствам индивидуального опроса.

Итогом практики является:

индивидуальная проверка студентов на наличие навыка десятипальцевого метода набора вслепую на компьютере. 

В процессе проверки учитываются следующие параметры печати:

· правильность (точность) набора текста;

· скорость набора.

Теоретические основы

Судя по развитию информационных технологий, умение качественно и быстро работать на компьютере, а это на 80% связано с набором текста на клавиатуре, будет для вас даже более важным умением в будущем, чем умение быстро и красиво писать. Уже в данный момент на большинстве предприятий рукописно ставят только подпись на документе, а в большинстве  вузов курсовые и дипломные работы принимают только в печатном виде.

При наборе текста на клавиатуре компьютера десятью пальцами вслепую не только увеличивается скорость и уменьшается количество ошибок, но и меньше страдает ваша осанка, то есть ваше здоровье.

Человеку, не умеющему печатать вслепую, приходится постоянно смотреть на клавиши и соответственно, сидеть с согнутой шеей, что приводит к сутулости, смещению позвонков и болям в позвоночнике.

Позаботьтесь о своем будущем и о вашем здоровье. Серьезно относитесь к приобретению навыка слепого печатания.

Чтобы приобрести навык десятипальцевого набора текста вслепую на компьютере необходимо добросовестно выполнять упражнения по правилам.

В начале освоения этого метода не гонитесь за скоростью набора текста. Работайте по описанной методике, скорость придет сама собой и достаточно быстро. 

На первый взгляд кажется, что человек, только что научившийся печатать вслепую, печатает медленнее, чем если бы он смотрел на клавиатуру и печатал двумя пальцами. На самом деле, даже на первых этапах работы вслепую данный метод дает лучшие результаты, чем если бы вы набирали текст двумя пальцами. 

При работе на клавиатуре следует помнить: 

· клавиатура является сложным электронно-механическим устройством, с ее помощью механические нажатия преобразуются в электрические сигналы. Как любое устройство подобного типа, клавиатура особенно боится двух вещей: влаги и грязи. Поэтому следите за чистотой своего рабочего места.

· при наборе текста на клавиатуре компьютера на клавиши нажимают, а не ударяют по ним, как при работе на механической печатной машинке. Чрезмерно сильные удары по клавишам могут вывести клавиатуру компьютера из строя.

Польза и вред клавиатурных тренажеров

Существует достаточно много программ - «клавиатурных тренажеров», работа с которыми направлена на выработку навыка слепого печатания. 

При обучении с помощью компьютерных тренажеров присутствует принципиальная несостыковка предложенной модели с реальностью. При обучении с помощью компьютерного тренажера человек перепечатывает текст с дисплея, контролируя одновременно, глазами правильность набора, чего в жизни в принципе не происходит.

В реальности присутствует другой алгоритм: текст перепечатывается с бумаги, которая лежит на столе или на подставке. В этом случае человек не контролирует глазами правильность набора текста. Контроль осуществляется, но не глазами, а пальцами.

Может быть, это на первый взгляд покажется странным, но опытный пользователь при неправильном наборе чувствует, что он ошибся. В случае использования для обучения компьютерных тренажеров подобного навыка не возникает, что приводит в дальнейшем к следующему результату: человек начинает непрестанно подглядывать на дисплей, что резко сокращает скорость печати, да и назвать этот метод печатью вслепую нельзя.

Описание метода десятипальцевого набора в слепую на компьютере

Суть метода печати десятью пальцами вслепую заключается в том, что при соблюдении определенных правил работа на клавиатуре доводится до автоматизма.

Первое  правило:

ВО ВРЕМЯ НАБОРА ТЕКСТА 
НА КЛАВИАТУРУ СМОТРЕТЬ НЕЛЬЗЯ!


Смотреть можно только на текст, если вы его перепечатываете, или на дисплей, если вы сами составляете текст или печатаете с голоса.

Неверный пример работы — когда смотрят на текст, потом на клавиатуру, а затем и на дисплей, проверяя, что получилось. В этом случае никогда не будет большой скорости и при кажущейся тройной проверке вероятность ошибок весьма велика, что связано с повышенной возможностью пропуска текста при переносе взгляда на клавиатуру, дисплей и обратно на текст.

Второе  правило:

КАЖДЫЙ ПАЛЕЦ 
НАЖИМАЕТ ТОЛЬКО ОПРЕДЕЛЕННЫЕ 
ДЛЯ ЭТОГО ПАЛЬЦА КЛАВИШИ!

Расположение клавиш на клавиатуре выполнено с учетом строения кистей рук. Каждому пальцу определены те клавиши, которые для него наиболее удобны и на которые он попадает не целясь (рис. 1, рис. 2).
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Примечание.

Если какая-либо клавиша окажется для вас «сложной», не пытайтесь помочь себе «подсматриванием»! Иначе неправильный алгоритм (посмотрел - нажал) зафиксируется у вас в голове, и вы будете всю жизнь «подсматривать» эту клавишу. Упорно старайтесь попасть на клавишу вслепую, «правильным» пальцем! Пусть поначалу будут ошибки, ничего страшного, компьютер позволяет легко их исправить.

Когда перепечатываете текст (выполняете упражнения), старайтесь не смотреть не только на клавиатуру, но и на дисплей. Иначе привыкнете «подсматривать» на дисплей, а это мешает работе. Исправляйте ошибки после набора текста (при включенной проверке орфографии они будут подчеркнуты).

Правила работы на клавиатуре буквенного набора

Внимательно ознакомьтесь со схемой (рис. 3.)

[image: image1]
На стандартной клавиатуре с количеством клавиш 101/102 также имеется и дополнительная цифровая клавиатура — клавиатура калькулятора. 

Объектом нашего изучения является клавиатура буквенного набора.

Клавиатура буквенного набора состоит из четырех рядов:

· нулевой — ряд, где находится клавиша [пробел];

· первый, второй и третий — ряды, где находятся клавиши набора букв;

· четвертый — ряд, где находятся клавиши набора цифр, знаков препинания и специальных символов.

Пальцы располагаются на «опорном» ряду. Название ряда говорит само за себя. Пальцы опираются на клавиши данного ряда — на схеме они обведены кружочками (рис. 3, рис. 4).
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Когда вы станете профессионалом, ваши пальцы не будут опираться на клавиши, а будут висеть над ними на расстоянии 2—10 мм, но это будет потом и произойдет незаметно для вас, само по себе, как результат перехода на более высокий уровень профессионализма.

Искусственно ускорять этот процесс не стоит, кроме вреда, это ничего не принесет. Без устоявшихся навыков точного позиционирования рук над клавиатурой вы будете совершать стандартную для начинающих печатать вслепую ошибку, когда пальцы смещаются вправо или влево и вместо необходимого текста получается зашифрованная абракадабра.

Для того чтобы контролировать положение рук, специально на клавишах [А] и [О] имеются выступы.

Ощущая их указательными пальцами правой и левой руки, вы сможете контролировать правильность положения рук на опорном ряду.

Следите за положением кистей рук над клавиатурой (рис.5)
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Освоение набора текста на русском языке 

Клавиши [BACKSPACE], [Enter], [Shift] и [пробел]

Для выполнения упражнений и дальнейшего обучения в первую очередь необходимо освоить клавиши [BACKSPACE], [Enter], [Shift] и [пробел].

Клавиша [BACKSPACE] 

Клавиша [BACKSPACE] (на клавиатуре это клавиша со стрелкой в левую сторону [←], расположена в четвертом ряду справа) — нажимается мизинцем правой руки.

Используется для удаления символов, находящихся слева от курсора.

Клавиша [BACKSPACE] сложная для исполнения, так как для того, чтобы ее нажать, необходимо оторвать пальцы правой руки от опорного ряда и потянуться мизинцем к крайнему верхнему углу.

При выполнении упражнений вы будете делать ошибки, захотите их исправить и, соответственно, будете пользоваться клавишей [BACKSPACE], a уж если пользоваться, то сразу правильно.

Клавиша [Enter]

Клавиша [Enter] — нажимается мизинцем правой руки (для этого клавиша [Enter] чаще всего выполнена в виде «сапога», что позволило приблизить ее по опорному ряду к мизинцу).

Мизинец не самый «удобный» палец, но если нажимать [Enter] другим пальцем (чаще всего для этого используют указательный палец правой руки), то тогда из-за необходимости отводить правую руку на значительное расстояние вправо произойдет следующее:

· во-первых, будет сбиваться позиционирование пальцев правой руки, что приведет к возникновению ошибок;

· во-вторых, значительно замедлится набор текста.

Клавиша [Shift] 

При наборе текста клавиша [Shift] используется для перехода в верхний регистр (набор прописных (ЗАГЛАВНЫХ) букв).

Клавиш [Shift] две. Одна — слева, другая — справа, и используются они следующим образом:

· если необходимо набрать символ из верхнего регистра (прописную (ЗАГЛАВНУЮ) букву) правой рукой, то в этом случае мизинцем левой руки нажимается клавиша [Shift], находящаяся слева;

· если необходимо набрать символ из верхнего регистра левой рукой, то в этом случае мизинцем правой руки нажимается клавиша [Shift], находящаяся справа.

Клавиша [пробел]

Клавиша [пробел] нажимается большим пальцем левой или правой руки. Не стоит заботиться по поводу выбора руки, она будет определена сама по себе, в зависимости от того, левша вы или нет.

Указательный палец левой руки

Ознакомьтесь с теоретическим материалом и выполните[image: image43.png]==



 упражнения:

Клавиша [А] — указательный палец левой руки опирается на данную клавишу. Если необходимо набрать на клавиатуре букву «А», надо просто нажать на клавишу, находящуюся под пальцем.

Для того чтобы получалась прописная (ЗАГЛАВНАЯ) буква А, необходимо сначала нажать мизинцем правой руки клавишу [Shift], находящуюся справа, и, удерживая ее, нажать клавишу [А].

аа Аа Аа а АаАаАа аа а а а Аа а а а Аа

Клавиша [П] — для того чтобы попасть на нее, нужно отвести указательный палец вправо и нажать на клавишу, затем обязательно вернуть палец обратно на опорную клавишу [А] (правило возвращать палец обратно на опорную клавишу распространяется на все пальцы и клавиши).

ппп Ппп п папа ПаПа ПпПп Пап папа Папа апап папа

Клавиша [К]

кк к КкК кака пака Каап пака кап капка пак капа пака как Пак

Клавиша [Е]

ееЕеЕ аеа ЕеЕе Екап кепка пека Екаке пеке паке пек паек кепка

Клавиша [М]

мМ мама кем мак Мака Маем ем мам кепкам маке пекам Кама макака Емка маме паем пампе Мекка маек кем

Клавиша [И]

иИ мимика Аким имам Микки пикам Аким икаем пик им маки Ким Емки Мекки кипа Кеми пикап Пеки Маки кикам Киме паки кип емки мамки папки камки

Клавиша [5]

В раскладке клавиатуры «Русская» для русского языка данная клавиша в верхнем регистре используется для набора знака «%».

55555 %% 5а5м 5% е5к п5 а5п 5% п5 к5 е5 и5 п5а ми5% 5п 5а 5и 5м 5к 5е 5% П5а% И5к% и% а% 5м

Клавиша [6]

В раскладке клавиатуры «Русская» для русского языка данная клавиша в верхнем регистре используется для набора знака «:».

66 66 6: а:6 пб а: п бкеб :а 6 м: еб а: п: кбб п: 6п : аб : еба: е: 56% к: 65% е: 56% п: 56% 65% м: и: а: е: 5а 6%: п6%:

Указательный палец правой руки 
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Клавиша [О] — указательный палец правой руки опирается на данную клавишу, надо просто нажать на нее.

оОоОо ком по Ом пока Ока опека попек помои комик помпа копка моек мои копа опек капом кепок мое коп мок ком кома кок помоем око опека мои кока комок

Клавиша [Р] — для того чтобы попасть на нее, надо отвести указательный палец влево и нажать на клавишу, затем обязательно вернуть палец обратно, на опорную клавишу [О].

ррр РрРрР кора рок паром ром раки Рим пир порка помор мир Рома море марки парик Мери пора кирка кари мири мера река окропи море кар рококо порка омар окорок

Клавиша [Г]

ггг ГгГг Гога рог гора Гаграм кагор кого Горки гори миг гам МИГ рогами игра порог гаме Гомер мог игрок кагор пирога ого гори гром маги гик гаги погром Егорка

Клавиша [Н]

ннн НнН оно орган нога но нора не гон Нона гонг канон он нанаек пинок манок роман норка могиканин Корон корона ноги норка гонка нерпа огни прогон они

Клавиша [Ь]

ььь оь рьгьнь огонь рань герань гарь марь копь ерь Мань конь корь порань кинь пень коньке пиранье копье мерь корье коньки гинь рань кань Омь карь Игорь накипь

Клавиша [Т]

тТт Тгтьр тот Тор ноготь мать петь торт рот аорта ноготь Митька тьма корить мотанье нить тина Тимка коптить пороть то орнамент енот пить топь копоть пот

Клавиша [7]

В раскладке клавиатуры «Русская» для русского языка данная клавиша в верхнем регистре используется для набора знака «?».

777 7?7? 7н7г7р7о7т7ь н? о? 67: 57н? 7% т? 7о Но? 57%?т 7:57 ь? 7567р Он? 7% А? 756% Но? Как? Оно? 675? Нота? Они? Мань? Огонь? Митька? А? 756%? 76? 56%?: 

Клавиша [8]

В раскладке клавиатуры «Русская» для русского языка данная клавиша в верхнем регистре используется для набора знака «*».

888 8*8* 7 8а* п* 68 58 р8 о8 5* 8т 865* пот** 87% 85:78 и8 ь8 м8 н8 к8 г8 786 856* 8% 865* 68? 68% 6:8 56* А* Е* И* 87 86 85 р* п* ь* К?* 85867* М* Т* К* 86%: *% 

Упражнение № 1 
Клавиши [А], [П], [К], [Е], [М], [И],[О], [Р], [Н], [П, [Т], [Ь].  Указательные пальцы левой и правой рук

ааа ооо ппп ррр папа роро пора пара papa ккк ггг еее ннн кек гн пене гене кенг ген негор гора каран ангар ммм ььь иии ттт мим тьть мать Карп иметь орать не гнать пить Гагарин катить но петь мир капать тир Рига Петь Егор иметь Нарт гореть и коптеть Митек марать гнать икать миг Тамара рама манок парапет не тот имам мир Рома Гром Ира гимн ракета нога нега Онере гном но не горе гора а гора Анапа капкан Горки мир пора гореть пар пот пекарь неметь Панама парами камень карат как Никита парит Акима панорама ногами кепка Рома катит Петра как нота мак орет крот ткать Гарик кирка Ким торт Тима топтать орган нота папки тапок но не метро А кот покат как нора карпа рога паром кот енот Митька мимо крот гном мать Ом карпа рога паром он готик пакет рот тот папа икота пот рога нота пить мак Окоп пекарь имам ток пирог Ник МИГ арап око ем и огонь ртом не горит пить а пот как ром тон горн тать поп окоп мак Ира она рано ноет ага там Митька иметь орать пар катить мир гореть капать тир Рига манок Егор иметь Нарт коптеть Митек марать Гром гнать Ира икать миг Тамара рама гном не тот имам мир Рома гореть Петь гимн ракета нога нега но не горе гора а гора Анапа парапет капкан Горки мир пора пар пот пекарь неметь Панама парами камень но петь.

Средний палец левой руки 
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лавиша [В]

вввв во ново Вова пава Вика вагон товар навар ворона вор вонь повар ров Нева вот паровое новое оковав пава вино орава Вань ОВИР новатор Вам ветвь Витька товар

Клавиша [У]

УУУ УууУ куку Умка кукареку угорь ну Нептун увар укор ум кум рука муть утка кура мука ГУМ ртуть кумир пума тукать тумак Кук рука ну турок гурту гнуть уровень

Клавиша [С]

сссс СсССс сосна соска Суворов сестра сосунок свистун суп русак сом моська тостер серьга сито сурок тоска сумка суть уксус гумус опоссум сумма суть Серов 

Клавиша [4]

В раскладке клавиатуры «Русская» для русского языка данная клавиша в верхнем регистре используется для набора знака «;».

44444; 44; 44; 4 а 4 а; 4п; пп 44; О; м; Н; и; Г; п; Т; 4а; м4п; 4в; 4о; 485; 7486; 754:86; 48%; 586; 748%; 485?; 647*; 87:45; 8574%; 784?; Р47%; т84%; и648:5; С*; 8475; 7; 8;

Средний палец правой руки 
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Клавиша [Л]

Колпино Лола гол ломала лилипут Лувр колокол ловелас локоть кол лопата лук слуга валун пол вилка толк соль вал соловеть голь лапать толь льву лопата моль ломоть

Клавиша [Ш]

шШшШ шершень Шишков шушера шить шашки шалаш шишка школа шок ширма шум Паша шулер ширма шуршать шут мишура сушка пушок шик поршень вшить

Клавиша [Б]

ббб БбБбБ бомба бук бабушка бобина Барбара балабол бамбук бублик библии Буканов болт ба облом горб суббота багор барсук Бомбее субмарина Белоусова 

Клавиша [9]

В раскладке клавиатуры «Русская» для русского языка данная клавиша в верхнем регистре используется для набора знака «(».

999 (9(9 а9 о9 к9 г9 (л (ш (б 9 ь9 (о ш9 в9 т9 (у 9м 949; 97; 49%; 96:59; 946*; 59?; 759; 984756; (*?;:%; 9В (С (У (М (П (Е9 (Б 94756: 49%; (9%:?; (7т*; П89*; (с?; 9:7*; Б9*:5;9 

Упражнение № 2. 
Клавиши [В], [У], [С], [Л], [Ш], [Б]. Средние пальцы левой и правой рук

Шулер шут шуршал в папирус сонно сам лекарь вассал ловил кулак гость борол условность брал свое умом широким словно шило или бритва воровал луну сапог батька наш Вакула Шишлов слов ванили набросал вот Серегу словно сало сапогом широким пробка спинку бреет ветер усик лошак Бобрик тише брать шабаш шепотка Василиса с Бармалеем ну товарка шилом бреешь словно помелом берегись табу нарушишь шубу бросишь на росу булку с салом Словес кушал Уронга ему не слала с ветром гром и снег сурово вал укус салат лекарство шут балбес сала Васе мало соль ему наверно спонсор не послал совсем башка Вера утром соль шепотка булка вал куку совсем лень пошла бегом отсель бум Белоусова барашек слишком мало помолол брать винтовку Васе слабо сумка вкусно соль лосось сельпо есть только мастер внук сом шалаш Борис вилка уксус соль шип батька овал мусор шабаш вобла вон луг слон широко бог Вам сумка лось мошка белка ветер сушило бровь веслом укус лекало шинок большак Невель мула сопрано полоса широка Нобиль аврал сумма нисан левак шершень воблу есть башмак веник туман кусать голень ша ветер вкус Смак

Безымянный палец левой руки 
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Клавиша [Ы]

рыба пыль сыр мыло выбор лысина камыш выговор сквалыга сын мысль выстрел сыр мышь тыква рысь нытик кыш мышь бык мы пытка мыс тын голыш лыко кубышка

Клавиша [Ц]

Цапель царь цыц цацка цыган циник цыпленок цинк цистерна Цыпин цинк лоцман Моцарт цукаты ацетон цаца пацан антрацит курица цунами цемент цитрусы целина

Клавиша [Ч]

Чача печь почесть чтение чашка чалма початок счет мачта бочка почта мечта печать часы лычка ночь качели чан почка мачете чашечка чемпион чепец четыре чугун

Клавиша [3]

В раскладке клавиатуры «Русская» для русского языка данная клавиша в верхнем регистре используется для набора знака «№».

33 № 3 № в № с № 33 № уЗ в № Зс Зв Зу № 657 в № 4; 374%; № 75; № 476; № 763; 637%; 537%; 437%; № 375; 436%; № 3; № 9584763; № 65; 538%; 936?; № 947; 63:9*; 

Безымянный палец правой руки 
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Клавиша [Д]

Дедушка город домочадец дудка поддать лошадь медаль деньги давать Давид дым бурундук дышло цедило чад поддон дуло драндулет дробь дума дуодецима дымок

Клавиша [Щ]

Щука щавель пощада мощь щенок Щерь щит чаща щель пища щека толщь щуп роща Щорс щадить пощечина роща щекотка щепать щегольство щелчок щипец щадить

Клавиша [Ю]

Люба июль плющ Юлиан июнь юла клюв юг юбка тюбик тюк рюмка Юлька кювет битюг валюта люк висюлька Юрков шлюпка юбочница югослав юморист

Клавиша [0]

В раскладке клавиатуры «Русская» для русского языка данная клавиша в верхнем регистре используется для набора знака «)».

00 0) 0))) д) 90) пО) л) а) в) м) с) к) (л) (г); (0); (50:906); (704%); (№ 507); (60?); (704*); (308); (06); (М); (Ч); (Ц); (Ю);(щ); (№ 903); (730%); (930:74); (59%); (37*); (5946?)

Упражнение № 3. 
Клавиши [Ы], [Ц], [Ч], [Д], [Щ], [Ю]. Безымянные пальцы левой и правой рук

Прыгал цыган часы дышло щука Юра мыло цари чесотка дым щенок юмор мыть меценаты чад чаща юбки дышал церкви чемодан драные щегол всюду мытьем цаплю частоколы драить чаща юла улыбки Моцарт чародеи щавель горю дыра домочадец щелчок любим дым щупальце чудо всю мыть цикл мечети водою будут щебень ювелир равны цыпленок чему деньги щипцы клюшка быть царство человеку водолеи часовщик юмор мылом цвести частица надобно щит юг дышать царь чемодан дом щель юность пыль целина чемпион добыча щедрость юрист досыта цвет мачете Дюма щетка юноша соборы целовать человек доить щетина Юрка добывать целое чашки дешеветь щавель Юнона прыть цена чердак дуло щи тюрбан цыпочка ценить чепец подарок щук юлу цыгана царев частокол делец тащить брюкву рыло станицу Череповец надели щека ювелир шаровары часы ценить чан дальность щадить соблюдать кандалы двенадцать час, будет щедрость слюда быт девица девочка догнать обращать шлюпка чары цемент частично код щекотать бюрократ алюминиевые цоколь дача доверенность чудовище утюг часовые центр частность лед щелчок любовь делегаты цитрус чучело довод щурить трюм чтобы цветок часто удобно щепка вьюга добывать цирк чуть демократические щупать сплю дымные целиком часть видно щиколотка горючее солдаты цилиндр чуточку делец щупальце рюмка дышать центнер чашка надо щипать дюбель дынные цепь что давить 

Мизинец левой руки 
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Клавиша [Ф]

Фанфары Фекла фанфары фант афиша Мефистофель ФИФА финт миф фирма Африка фокус Афины форма франт штраф Ефим финал цифра Уфа туфелька

Клавиша [И]

Кей лейка левый буй шей дуй шикуй правый Ной большой смешной Афанасий май лай дай файл русский тронный штилевой силиций юбилей щедрый утиный

Клавиша [Я]

Як якут маяк бяка Яков лямка цапля Веня яд маята слякоть лягаться дьякон яблоко ярлык маляр Юля мята яма Ульяна утолять тряпочный сякнуть ряса пять отряд

Клавиша [2]

В раскладке клавиатуры «Русская» для русского языка данная клавиша в верхнем регистре используется для набора знака «"».

22222 2"2"2" п2 "а" 2в" о" 22в л2 в" 2ц ч2 "цыц" "Маги"; № 284; 827%; 842:72; Н"; № 825?; 628%; 7384652; ?":%№; "7526"; "9028?"; 9724*; "650%"; "№ 52"; ("78245")

Клавиша [1]

В раскладке клавиатуры «Русская» для русского языка данная клавиша в верхнем регистре используется для набора знака «!».

1212 1!!! я! Вы! Он! Да! Но! Как! Так! Вот! Ну! Ага! Я! Мы! Ты! Они!; 192; 915:38; 216%; 419; № 716; 819?; 3715!; "16"; (№ 9103); (№ "7416*"); (!); 910; 160; 517; 2101

Клавиша [ё]

Ёрш ёлка моё твоё Фёдор её ничьё Сёма своё мёд лёд плёс клён афера полёт метёт вьёт орёт клянёт Лёва лёгкий ягнёнок щёчка шляпёнка чётный царёв флёр щебёнка

Клавиша [Tab]

При наборе текста в текстовом редакторе клавиша [Tab] используется для форматирования текста в виде таблицы, то есть позволяет располагать текст в определенных, от начала страницы, позициях. 
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Клавиша [Caps Lock]

Клавиша используется при наборе значительной части текста прописными буквами.

Мизинец правой руки

Мизинцу правой руки досталось очень много клавиш,[image: image51.png]o

Kocrposa
NOANNCH
Bacunbesa
TOAHCH
CrenaHos
TOAMHCH
JlaBpeHThEBA
TIOATHCH
Vnaposa
TOATHCh
Tlerpoa
TIOANHKCH
TopmkoB
TIOANHCH
Bammaxosa
TIOMINHCE

Tlerposa
TIOAMHCH
Kopotkos
TIOAIHCE
Topiukos
TIOATHCH
Bacunsesa
TIOAHCE
Kynsames
TIOAIHCH
Kamnuun
TIOATACH
Crenanos
TIOANHCH
BykaHoB
ToAmHCch



 пять из которых — клавиши буквенного набора и, значит, часто используются. 

Клавиша [Ж]

Жора жужелица жрец жук жар паж жир жито может можжевельник женский жало пожар ножичек кожа ярыжник шпажник чуждый цежение фураж сяжок туже

Клавиша [Э]

Эйдэмиллер это поэт этаж сэр Сэм кэш эра нэп этил этан экран мэр Эйнштейн пэр дуэта эксперт эконом эмаль этюд эфес элита эссенция эоцен эрудит экстерн эволюция

Клавиша [Enter]

Более подробно о данной клавише говорилось ранее.

Клавиша [З]

Зозуля Зоц зайка зазнайка зам зело зуб лаз паз доза Зарубина забрал мазила коза МАЗ ЗИЛ виза Заир зеркало зулус язычник юзом эпизод чужеземец ценз узда туз

Клавиша [X]

Холкин охра хор хозяин хохма Холмс завхоз мох холка шах мах Захар хомяк соха холм вахтер хижина поход яхонт эхо шихта чухонец худущий фухтель холм

Клавиша [Ъ]

Объём съезд отъест объект подъём съёмка разъезд подъезд съел объедать объяснение объявление разъём отъюлить объект разъём инъекция объять пересъёмка

Клавиша [.]

В раскладке клавиатуры «Русская» для русского языка данная клавиша в нижнем регистре используется для набора знака «.», в верхнем регистре — «,».

............ ,.,.,. Союзы: и, но, или, как, что, чей, куда, когда. Я шёл. Он видел. Мы пришли. Они здесь. О... Да... Но... Так... А... Пришел, увидел, победил. Раз, два, три, четыре.

Клавиша [Shift]

Более подробно о данной клавише говорилось ранее.

Клавиша [-]

В раскладке клавиатуры «Русская» для русского языка данная клавиша в верхнем регистре используется для набора знака «_».

- -_-_-_ из-за, 8-0; -7; (6:-4); 19_г.; (4-1); №__ ;

(-3:2); (9-4); (-7!); "_" "___ "; № "_"; _-_; 301-406;

(_*); (_%); (85-12); (63-90); (46-59); (7-2); (80-1*); "№_7"; 10-5

Клавиша [=]

В раскладке клавиатуры «Русская» для русского языка данная клавиша в верхнем регистре используется для набора знака «+».

1+2=3; 2+3=5; 4+5=9; 5+6=11; 7+8=15; 8+9=17; 6-2=4; +5; (-18+23=+5); (+40%); (+56*); (+А?); (П+Т*=О!); (+!_"*№?%=-); (5+3=8); 6-2=4; 40%-23%=17%; 4+6=10

Клавиша [\]

В раскладке клавиатуры «Русская» для русского языка данная клавиша в верхнем регистре используется для набора знака «/». .

\/\/\/\/6/2=3; 5/2=2,5; 9/4=?; 6:2=7/3; 7/3=10%; \серия \; (+8/2=4); (16/4=2*2); (30/5=6); \О*\; (К/Ф=А+Р"); (\!/" +№=%*:?); 21/7=3; (78/2=39); \А*\; (10/5)+2=4; \К?\

Клавиша [ BACKSPACE]

Более подробно о данной клавише говорилось ранее.

Упражнение № 4. Клавиши [Ё], [И], [Ф], [Я], [Ж], [Э], [3], [X], [Ъ]. Мизинцы левой и правой рук

Въезд, хорёк, забрал, Эдуард, жираф, яблоко, Фёдор. Хороший, съёжился, фиолетовый, яичный. Желтый, сэр, зелёный, хромой, объём. Фараон, дьяк, можжевельник, мэр, коза, хохма, разъяснение, разъярённый, Фёдор, ямщик, манжет, этил. Извозчик, хомяк, отъехали, ёрш, весёлый, Афродита, мясо, жареное, эль, забрала, хозяйка, подъехал, мёрзлый, фикус, яд, пожухлый, Эмма, звала, мухомор, съехал, ёлка. Прыткий, фазан, слякоть, жижа, это, незачем, въехал, мёд. Хороший, амфибия, кожа, эскалатор, мазила, хамелеон, съели, смётка, йод, форд, яхта, жест, эра, зима. Хозяин, съедобные, ёлка, фарфоровый, як жена. Эй, зуд, махровый, съестные, Сёма, май, Фома, якорь, железо, этан, зам, захват, объявил, съёмка, щучий, софа. Ячмень, жир, мэрия, замок, ходы, объяснил, полёт, бравый, гофр, мятый, сожженный, эрзац, замах, похуже, въезжает. Ёж, йог, миф, царя, уж, Эдем, защёлка, шах, отъелся, тётя. Лай, факир, боярин, паж, эстафета, захромала, хром, подъём, лёд, синий, цифры, ряд, пожитки, Сэм, захвати, ходок, чай, фаянс, жир, Эмма, зал, хоромы, отъезд, съём, ой. Фара, слякоть, пожар, мэр, абзац, хорёк, объём, займы, Афродита, якут, жираф, это,возить, хлопоты, съезд, автощётка, богемный, вульфенит, грядка, джаз, эшелон. Жезл, захват, изъевший, каёмка, йота, ландшафт, маята, наждак, октаэдр, пазовый, расход, съехать, Тема, уважаемый, фальсификация, хвоя, цежение, эвакуатор, чумазый, шлихтовка, съезжий

Упражнение № 5. 
Клавиши [1], [2], [3], [4], [5], [6], [7], [8], [9], [0], [-], [=], [.], [Tab], [Enter]

При наборе текста, для его выравнивания, используйте клавишу [Tab]. Если строка не будет помещаться в одну линию, измените поля или уменьшите размер шрифта.

№ 1/_ "Артамонова Л."
\
=(273%):*!?;

№ 2/_ "Башмакова М."
\
=(384%):*!!+;

№ 3/_ "Башловкина И."
\
=(209%):*!?;

№ 4/_ "Бизикова И." 
\
=(112%):*!?;

№ 5/_ "Буканов А." 
\
=(195%):!?;

№ 6/_ "Гарайс 3."
\
=(190%):*!?;

№ 7/_ "Данилова Е."
\
=(300%):!!+;

№ 8/_ "Егоров В."
\
=(187%):!?;

№ 9/_ "Зайцев В."
\
=(36%):?_;

№ 10/_"3ахаренков А."
\
=(50%):?_;

№ 11/_ "Завьялова О."
\
=(203%):*!!;

№ 12/_ "Короткое А."
\
=(202%):!?;

Упражнения для закрепления полученных знаний

В каждом упражнении в сочетании с буквой, для которой предназначено упражнение, используются все буквы алфавита.

Упражнение № 6. Клавиша [а]

Абажур, Аврора, агент, аджарец, еда, ёлка, ажурность, азбука, аист, айва, акваланг, алгоритм, амбар, ананас, аорта, аппарат, арахис, ассистент, Атлант, аукцион, Афродита, ахать, ацетон, алчный, аршин, арматурщик, адъютант, абрикосовый, авось, аэродром, аллюр, Аляска.

Упражнение № 7. Клавиша [о]

Оазис, обабок, овёс, огрызок, одеколон, оевропеивать, ожёгший, Ожигав, озвереть, оидиум, ойрот, окаймлять, олень, омофор, онеметь, оология, опцион, оранжевый, ослик, отбеливать, оуэнизм, офицер, охнуть, оценка, очередь, ошеломлять, ощущение, объять, отдых, Обь, орфоэпия, ощупью, отяжелять.

Упражнение № 8. Клавиша [п]

Павлин, побрить, правда, пагубный, пиджак, пепел, печёный, пожар, ПАЗ, пианистка, писклявый, Пончик, плагиат, память, пневматика, побрызгать, поправка, праздник, психиатр, птицелов, пухлый, пфальцграф, пахнуть, пациент, пчелиный, пшют, пуща, пересъёмка, пыхтеть, пьеса, пэр, пятнадцатилетие, пюре.

Упражнение № 9. Клавиша [р]

Радиоприём, работяга, рвануть, регата, рдение, революционер, решётчатый, ржавчина, розыск, Рим, рифлёный, рукав, рислинг, ром, ранний, ровнять, роптать, раритет, росчерк, ртуть, рухлядь, рафинад, рихтовка, рецензент, речка, ракша, ращённый, разъём, рыхлый, рьяность, Рафаэль, рюшный, ряженка.

Упражнение № 10. Клавиша [м]

Маховик, мобилизация, мавританка, мглистый, мудрец, межоперационный, мёрзший, мужичок, мздоимство, мизинцевый, мятный, мокрый, младший, мама, мнемометр, Москва, мопс, мрачнеть, мстительница, матриархат, музыка, миф, махорка, Моцарт, мчаться, мшистый, мщение, межъязыковой, мышка, мощь, мэрия, мюзик-холл, мятежный.

Упражнение № 11. Клавиша [т]

Тайфун, табуретка, творчество, Тегеран, тогда, Техас, тётка, тяжба, Тузик, тихо, тайна, ткачиха, тля, тмин, тина, тощий, тпруканье, трансформатор, трусость, Тутти, тугоухий, тюфяк, тахиметр, торцовка, туча, тщедушный, телеобъектив, тысячелистник, тьма, трибоэлектричество, тюфяк, тяжесть.

Упражнение № 12. Клавиша [и]

Иван, иберийский, иволга, игрища, идентичность, иерархический, изведённый, иждивенец, изъянец, имитировать, иной, икры, иллюстрация, иммунитет, инъекция, ионосфера, ипподром, Иордан, искушать, истончать, Италия, иудаизм, иероглиф, ихтиозавр, исцелитель, исчислять, ишак, ищейка, инъекция, испытатель, иметь, инфлюэнца, июль, Илья.

Упражнение № 13. Клавиша [ь]

Авоська, бьюик, вьюшечный, гульбище, дьяк, ельник, ёмкость, житьё, зыбь, итальянец, йотировать, кьянти, льгота, мяльщик, ньюфаундлендский, ощупью, пьезоэлектрический, рьяность, сыть, , тьфу, уськать, фьорд, хорьковый, цесарь, чушь, шпулька, щепоть, съесть, мыльный, начальствовать, Эдельвейс, юность, ясень.

Упражнение № 14. Клавиша [к]

Кабала, куб, квадрильон, кегельбан, кадмий, керамзит, клёпка, кожистый, коза, кибернетический, кисейный, клик, клавиша, комета, книга, коагуляция, кпереди, краешек, Ксения, ктитор, кубышка, кофе, кухарка, капустница, качан, Коша, кущи, киносъёмка, клык, курьер, контрэскарп, кювет, кяриз.

Упражнение № 15. Клавиша [г]

Гаага, гибкость, гвоздь, где-либо, гейзер, глазёнки, гужевой, газель, гидролокация, гитарный, гексахорд, глухарь, гмина, гнуться, головокружение, госпиталь, гравитация, грусть, готовальня, гуталин, Голиаф, геохимик, гиперцикл, гичка, горшок, гуща, грузоподъёмность, грызун, гольф, генуэзец, гюйс, гяур.

Упражнение № 16. Клавиша [е]

Евангелие, ей-богу, Евгений, Египет, единожды, её, ежевика, ездок, едкий, ей-ей, Екатеринбург, Елизавета, ем, енот, егоза, епископство, ералаш, Ессентуки, ездить, есаул, ефрейтор, ехидный, евразиец, евгенический, ершистый, ещё, изъездить, ехать, естествоиспытатель, эвенк, единовластвую, епархия.

Упражнение № 17. Клавиша [н]

Наташа, Нобель, навьючен, ногохвост, надел, нечувствительный, небоскрёб, невежество, низлагать, никелировщица, ниточный, накат, Нил, намалевать, Нина, нож, непогрешимый, нравы, насыпь, нитка, нумерация, нафталин, нихром, нецелесообразный, ночевать, нашатырь, нещадный, несъедобный, ныряльщик, Ньюфаундленд, нэпман, нюхать, няня.

Упражнение № 18. Клавиша [в]

Ваза, вброшенный, ввинтить, взглянул, вдохновение, вегетарианец, вёрстка, вживаться, взбрыкнуть, виадук, въезжий, вкалывать, влюбляться, вмещать, внучатый, водопровод, впотьмах, вручную, всадник, втяжной, вулканизация, Вифлеем, входящий, вцеживать, вшивной, вощина, въедчивый, выезд, вьюн, восьмиэтажный, вьющийся, вязкость.

Упражнение № 19. Клавиша [л]

Ласточка, лбище, лавочник, лгунишка, люди, левофланговый, лёгкий, лжец, лезвие, Лизун, лишний, лыко, лилия, Лермонтов, ландыш, Лондон, люпин, лира, лоскут, лютеранин, лужица, люфт, лихой, лисица, лучник, лишний, лощина, изъявление, левоэсеровский, люцерна, лясничать.

Упражнение № 20. Клавиша [с]

Сахара, сбруя, сверхъестественный, сяжок, сгруппироваться, сдружиться, сеянец, Сёмга, сжижение, сзади, Сизиф, ситный, сказочник, слухач, смягчать, снюхаться, соскучиться, спичечница, средиземный, ссыльнокаторжный, стужа, сухостой, сформированный, схватывать, сцепление, счетовод, сшивка, сыщик, съездить, сэкономленный, сыскной, сульфид, сюсюкать.

Упражнение № 21. Клавиша [б]

Бахрома, бубен, бывалый, багор, бдительность, безграничность, берёза, божественный, библия, безответственность, бойскаут, бикарбонат, блюститель, бомбардировщик, бананы, ботфорты, биплан, бреющий, Бестужев, батрак, буквица, буфер, бахча, бацилла, бычок, бешеный, борщ, безъядерный, бочок, бьюик, брандмауэр, бюрократ, бязевый.

Упражнение № 22. Клавиша [у]

Удача, убеждение, уважать, угощение, удовольствие, уединение, уёмистый, уживчивый, уздечка, уитлендер, уйдя, укрупнять, ультрафиолетовый, умышлять, униформа, укол, упряжь, Урюпинск, усвояемость, утруждать, учуять, Уфа, ухищрение, уцеживать, учиться, ушивка, ущипнуть, углеподъёмник, утыкать, ультразвук, удэгеец, уютный, уязвимый.

Упражнение № 23. Клавиша [ш]

Шафер, шуба, Швейк, шагрень, шедевр, шевелить, шёлковый, шажком, шлюз, шишечный, шинный, шкафчик, шлихтовать, шмякнуть, шницель, шоколадница, шпунтовать, шрапнель, шоссе, штрафной, шуруп, шофер, шаховать, швейцарец, штучник, шишак, шаблонщик, изъявший, штык, широкоэкранный, шпулька, шюцкор, шлях.

Упражнение № 24. Клавиша [ы]

Арык, быстроглазый, вышивка, грязный, дышащий, ершистый, ёлочный, жмыхи, зыбучий, изнывать, йодный, крыжовник, лыжи, мышонок, ныряльщик, остывший, пышечная, рыцарь, сыромятный, тысячелетие, усыхать, фыркнуть, хнычущий, цыкнуть, четыре, штырь, щуплый, въедливый, вымыл, мыться, эвакуационный, юбочный, языковед.

Упражнение № 25. Клавиша [д]

Давнишний, дебри, двухцилиндровый, догадка, дедуктивный, декларация, дёготь, джин, дзинь, диффузор, дойная, доктор, длиннохвостый, домино, Днепропетровск, должностной, дополнение, дрессировщица, досуг, дуться, дуэлист, дрофа, дыхательный, доцент, дочь, дышло, дощечка, дизъюнктивный, дырявый, дьяк, диэлектрик, дюймовый, дядюшка.

Упражнение № 26. Клавиша [ч]

Чаадаев, чабан, чванство, чугун, чадо, Чехов, чёрточка, чижик, чизель, читательница, чайник, чокнутый, членистоногие, чмокнуть, чиновник, чопорность, чепуха, чрезмерный, читатель, чужбина, четвертьфинальный, чхнуть, чечевица, чучело, чешуйчатый, чищенный, въедчивый, чавыча, чушь, четырехэтажный, челюсти, челобитная.

Упражнение № 27. Клавиша [ю]

Юань, юбилярша, ювелирный, югослав, юдофоб, юнец, юнкерьё, южнорусский, юзом, юитский, юбилейный, юкагир, Юлиан, юмористический, юниор, юность, Юпитер, юридический, юстиция, ютиться, юрисконсульство, юфтяной, ютах, юрисдикция, юбочка, юношество, ощупью, изъявлю, южный, юркость, мэрию, Юля.

Упражнение № 28. Клавиша [ц]

Царицын, цибик, цветоощущение, цареградский, цадик, целомудренность, церквёнка, цеженный, цезий, цинкография, Цейлон, цокот, целлюлоза, цимбалист, центрифуга, цопнуть, циркуляр, цесаревич, цент, цукат, циферблат, цеховщина, цеце, цветочница, цветший, цыганщина, изъянец, цыплячий, церковь, эвакуация, цирюльник, цикля.

Упражнение № 29. Клавиша [щ]

Щавель, щебень, щавель, щедроты, щербинка, щёлочь, жалобщик, зрящий, щиколотка, щелевой, щекотка, щелкун, щемить, щенок, щитовой, щипнуть, щербатый, щедрость, щитообразный, щупальце, фургонщик, худощавый, щипец, щучка, щелкушка, щетинщица, отъезжающий, щуплый, щепоть, электрощит, щиплюсь, щелястый.

Упражнение № 30. Клавиша [ф]

Фазан, фабричный, фаворит, фуганок, федерация, феодал, Фёдор, флажок, физкультура, Финляндия, флейта, фокус, флигель, Фома, фенол, фольклор, фортепьяно, Фрезеровщик, фреска, футляр, фурнитура, фосфор, фрахтовщик, флотоводец, феерический, ; финишный, фанеровщик, фотообъектив, фыркнуть, фьорд, фаэтон, фюзеляж, фотография.

Упражнение № 31. Клавиша [ж]

Жаворонок, жбан, жвачка, жгучий, ждать, : женщина, жёсткий, жжение, жезл, жилище, житейский, жокей, жилетка, жмуриться, жница, жонглировать, жаропрочный, жребий, жасмин, жатка, журчание, жираф, жахнуть, желтоцвет, жучок, женьшень, жилище, въезжать, жмыхи, журавель, эжектор, жюри, жестянщик.

Упражнение № 32. Клавиша [и]

Йота, байдарка, йотировать, йог, йод, йеменец, ёмкий, житейский, земной, изойти, йотированный, йоркшир, ловчий, Йемен, йеменский, йотация, пушистый, йотирование, йодистый, йот, йодоуксусный, йодоформ, хвойный, цейтнот, честный, швейцар, щедрый, изъятый, прыткий, спасательный, сэкономленный, Юрий, яйцеед.

Упражнение № 33. Клавиша [з]

Заасфальтировать, Зимбабве, звукоизоляция, зги, здравница, земледелец, зелёный, зажиточный, зазвать, Зинаида, землеройка, закладка, златокудрый, змееголов, значительный, зоологический, зипун, зрелище, засол, зонтик, зубрилка, зефир, захрустеть, зарница, зачехлить, заштукатурить, Зощенко, съездить, зычность, зреть, зерноэлеватор, зюйд, зябь.

Упражнение № 34 . Клавиша [я]

Ябеда, яблоко, явление, ягодник, ядерный, ягель, ядрёный, ярыжник, языковед, ялик, яйцекладка, Якутск, Ялта, ямщик, янки, Яков, Япония, ярчайший, ястреб, ятаган, якут, яфетидолог, яхта, яичница, ячменный, Яшин, ящерица, объявить, язык, ясность, экспансия, Юлия, яблоня.

Упражнение № 35. Клавиша [х]

Халф, хабанера, хворост, хапуга, ходули, херувим, хвалёный, хижина, Хазанов, хитрец, хеймвер, хакер, хлебопашец, хмурый, хныкал, хозяйство, хапуга, хронометраж, хакас, хотеть, художественный, хромосфера, хохотать, халцедон, хозяйничать, хороший, холощение, въехал, храбрый, хлопать, эхо, хрюшка, хлябь.

Упражнение № 36 . Клавиша [э]

Эра, эбонитовый, эвакуация, эгоцентризм, эдельвейс, эвенк, электролебёдка, эжектор, Эзоп, эквивалент, эйфория, экранизация, эллипсоид, эмансипация, эндшпиль, эпохальный, эпизод, эрудит, эссенция, этнограф, эмульсия, эффективность, эхинокактус, эксцесс, эстетичный, эшелон, электроизолирующий, аэрофотосъёмка, экзотичный, этичность, электроэнергия, этюд, эпопея.

Упражнение № 37. Клавиша [ё]

Алёнка, белощёкий, вёдра, Гёте, дёрн, берёза, её, ёж, ёрзать, истолчённый, ёмкий, ёканье, ёлка, ёмкость, ёрничать, ёжиком, плётка, Ерик, Сёма, трёп, Тёпа, Фёдор, хлёсткий, цыплёнок, ёмче, ёрш, ещё, разъём, ёлочный, вьёшься, аэросъёмка, юнкерьё, ядрёный.

Упражнение № 38. Клавиша [ъ]

Адъютант, несъедобный, въезжать, грузоподъёмность, дизъюнктивный, съесть, киносъёмка, межъязыковой, изъездить, въезжий, въедливый, объект, изъявление, разъём, инъекция, объять, пересъёмка, безъядерный, съел, съездить, углеподъёмник, фотообъектив, сверхъестественный, изъянец, въедчивый, изъявший, отъезжающий, изъятый, съездить, аэрофотосъёмка, изъявлю, объявить. 

Упражнение № 39. Русский язык. Криптограмма

Установите текущий язык — «Английский». После этого набирайте представленный русскими буквами текст, как будто печатаете на русском языке. Если все сделаете аккуратно и точно, у вас получится монолог Гамлета на английском языке.

РФЬДУЕю Ещ иуб щк тще ещ иуЖ ерфе шы еру йгуыешщтЖ

Цруерук эешы тщидук шт еру ьутв ещ ыгааук

Еру ыдштпы фтв фккщцы ща щгекфпущгы ащкегтуб

Щк ещ ефлу фкьы фпфштые ф ыуф ща екщгидуыб

Фтв ин щззщыштп утв еруь, Ещ вшуЖ ещ ыдуузж

Тщ ыцкуж фтвб ин ф ыдууз ещ ыфн цу утв

Еру руфке-фсру фтв еру ерщгыфтв тфегкфд ырщслы

Ерфе адуыр шы рушк ещб эешы ф сщтыгььфешщт

Вумщгедн ещ иу цшырэвю Ещ вшуб ещ ыдуузж

Ещ ыдуузЖ зуксрфтсу ещ вкуфьЖ фнб еруку эы еру кгиж

Ащк шт ерфе ыдууз ща вуфер црфе вкуфьы

ьфн сщьу

Црут цу рфму ыргаадув щаа ершы ыцкефд

сщшдб

Ьгые пшму гы зфгыую Еруку эы еру куызусе Ерфе ьфлуы сфдфьшен ща ыщ дщтп дшауж

Ащк црщ щцгдв иуфк еру цршзы фтв ысщкты ща ешьуб

Еру щззкуыыщкэы цкщтпб еру зкщгв ьфтэы сщтегьуднб

Еру затпы ща вщызкшяэв дщмуб еру дфцэы вудфнб

Еру штыщдутсу ща щаашсуб фтв еру ызгкты

Ерфе зфешуте ьукше ща еру гтцщкерн ефлуыб

Црут ру ршьыуда ыппре ршы йгшуегы ьфлу

Цшер ф ифку ищвлшт, црщ цщгдв афквуды иуфкб

Ещ пкгте фтв ыцуфе гтвук ф цуфкн дшауб

Иге ерфе еру вкуфв ща ыщьуерштп фаеук вуферб

Еру гтвшысщмукэв сщгтекн акщь црщыу ищгкт

Тщ екфмуддук куегктыб згяядуы еру цшддб

Фтв ьфлуы гы кферук иуфк ерщыу шдды цу рфму

Ерфт адн ещ щерукы ерфе цу лтщц тще ща,

Ергы сщтысшутсу вщуы ьфлу сщцфквы ща гы фддж

Фтв ергы еру тфешму ргу ща куыщдгешщт

Шы ышслдшув щэук цшер еру зфду сфые ща ерщгпреб

Фтв утеукзкшыуы ща пгуфе зшер фтв  ьщьуте

Цшер ершы купфкв ерушк сгккутеы егкт фцкнб

Фтв дщыу еру ьфту ща фсешщтю Ыщае нщг тщц!

Еру афшк Щзрудшф! Тньзрб шт ерн щкшыщты

Иу фдд ьн ышты куьуьиукэвю

Методика освоения «десятипальцевого набора текста вслепую на компьютере» по рядам

Запустите текстовый процессор, установите размер шрифта 16 или 20 и выполните последовательно следующие задания. 

Установите руки в опорную позицию ФЫВА ОЛДЖ и нажимайте клавиши в соответствии со схемой (рис.1)

Старайтесь выполнять задание без ошибок. При наборе текста не смотрите на клавиатуру (можно вначале подглядывать в схему). Заставьте ваши пальцы привыкнуть к клавишам, за которые они отвечают.

Средний (опорный) ряд

1. Набрать 10 строк букв «а а а а а»

2. Набрать 12 строк букв «о о о о о»

3. Набрать 10 строк букв «в в в в в »

4. Набрать 14 строк букв «л л л л л »

5. Набрать по 2 строки каждой буквы «а», «о», «в», «л»

6. Набрать каждое буквосочетание по две строки: ао, ал,  ол, во, ов.

7. Набрать 10 строк букв «ы»

8. Набрать 9 строк букв «д»

9. Набрать 8 строк букв «ф»

10. Набрать 8 строк букв «ж»

11. Набрать 8 строк «ф ж ф ж ф ж»

12. Набрать 5 строк «фж фж»

13. Набрать 5 строк «фжф фжф»

14. Набрать 7 строк «фыва фыва»

15. Набрать 7 строк «олдж олдж»

16. Набрать 8 строк «авыф авыф»

17. Набрать 8 строк «ждло ждло»

18. Набрать по две строки «фыва олдж фыва олдж фыва олдж»

19. Набрать по две строки «авыф ждло авыф ждло авыф ждло»

20. Набрать 7 строк «папа»

21. Набрать 5 строк «ор ор»

22. Набрать 6 строк «оро оро»

23. Набрать 5 строк «э э э»

24. Набрать 7 строк «жэж жэж»

25. Набрать 10 строк «про про»

26. Набрать 5 строк «жал жал»

27. Набрать 5 строк «во во»

28. Набрать 5 строк «провожал провожал»

29. Набрать 5 строк «папа оро папа жэж папа олдж»

30. Набрать 5 строк «фыва оро фыва жэж фыва олдж»

31. Набрать каждое слово по две строчки «алло», «папа», «оро»,  «дылда», «фалда», «фыва», «эжэ», «джо»

32. Набрать две строчки словосочетания 

1. «алло папа оро»

2. «алло дылда фалда»

3. «фыва эжэ джо»

33. Набрать три раза строчку «алло папа алло дылда оро алло фалда»

34. Написать три раза строчку «алло фыва эжэ алло папа джо алло»

35. Написать три строчки «алло авва авва алло»

36. Набрать пять строк слова «ждал»

37. Набрать шесть строк слова «пар»

38. Набрать четыре строки слога «во»

39. Набрать четыре строки слога «до»

40. Набрать четыре строки слога «пад»

41. Набрать  шесть  строк слова  «водопад»

42. Набрать  пять строк слова  «эра»

43. Написать с закрытыми глазами по пять строк каждого слова «провожал» «дрожал» «водопад»

44. Написать пять строк «провожал дрожал водопад»

45. Написать три строки «фор»

46. Написать три строки «вард»

47. Написать десять строк слова «форвард»

48. Написать три строки слова «пожар»

49. Набрать пять строк слова «эра»

50. Написать четыре строки слова «лажа»

51. Набрать три строчки слова «дал»

52. Набрать шесть строк слова «дрожал»

53. Набрать десять строк слова «дорожал»

54. Набрать три строчки слова «рожал»

55. Набрать пять строчек слова «жал»

56. Набрать по три раза каждую фразу: [image: image3.png]noBap Aan noap!
Aan nnogpl noap
nnoabl Aan nosap
nnoapl nosap Aan
TopA, Aan nnoap!
Aan nnogpi nopa,
nnoabl Aan nopaA
nnoabl nopA Aan
nap aan nnoas!
nnoAbl gan nap




57.  Набрать по три раза каждую фразу: [image: image4.png]Aan nap nnoapl
nnoAel nap Aan

nana>kaxcan Boabl
apan xaxaan Boabl
nopa, xaxaan Boasl
BOAbI XXaxaan nana
BoAbI XXaxaan apan
BOAbI XXaxaan nopa,
Kavkaan nana Bogsl
akaan apan Boabl




58. Набрать по три раза каждую фразу: [image: image5.png]>Kavkgan nopa BoAbl
BAOBA BbiApa ApoKana
nopean nposoAa nana
nana nopean npoeoaa
npoBogaa nopsan nana



 

59. Набрать каждую строчку по 2 раза: [image: image6.png]PbIN BOA0NPOBOA MOBap
PbiN BOAONPOBOA Nana

PbiN BOAENPOBOA apan

PbiN BOAONPOBOA Map

PbiN BOAONPOBOA NOPA,

apca BAOBLI Mponana ABaXAb!
[ABaXabl Nponana apga BAOBLI
biBa Xaana ongxa

oMK NpoBoXan aBbitha

aBbih xaan onaxa

GbiBa Apoxana xaana onaxa
nponan aebi¢)

npona onk

BAOBa Xaana nosapa

BAOBa AaBarna NpoBoA, nosapa




60. Набрать каждую строчку по 2 раза:[image: image7.png]nponan xano
apan pean enpaso

TlopA noeapa nNpoBoxan napa

nap NpoBoskan nopaa noapa
ABaXabl NoBapa NpoBoxana dblea
ABaXzbl NOBap NMPOBOXaAN onka
ABaXAbl NOBap NPOBOXan aBbidh
ABaXabl NopA, NPoBOXarn KAno




61. Набрать по одной строчке букв: «а», «р», «ф», «ж»

62. Набрать по одной строчке букв: «ы», «д», «л», «о», «в», «а», «п»

63. Набрать текст:[image: image8.png]BOp Xpan Aposa
Apanan Bop no Apoea

nonarn Bop B ApoBa

nponana noanopa nopaa
Xaxaana BoBa nosapa

noBap Xaxaan Boas!

o nonan B BoAonag,

nap nonan B BoAonag,

nopa, nonan e Bogonag,

noBap nonarn B Bogonas,

Bop nonar B Boaonag

Aap napa hopa,

¢$opa aan nosap

opAa BapBapoB xaana opeapaa
BoAoNpoBog, apana

BOAONPOBOA Nopaa

BOAONPOBOZ NoBapa
BOAONPOBOA N3pa

BOAONPOBOA, Nanb

nana xgan noeapa




64. Набрать текст: [image: image9.png]BJl0Ba XAana napa
ApoBa NopAa Npojana BAosa
ApoBa fopAa NpoAasana BAoBa




65. Каждое слово по три строки:[image: image10.png]A0BOA, NOBOA, NPOBOZ, BLIBOA NI10B
Ban gan noeap nap gaean




66. Каждое слово по три строки: «форвард», «рыл», «рожал»

67. Каждое слово по 4 строки:[image: image11.png]noBoAbl 40BOABI 40N BbiN BOp BA0BA NoBap




68. Каждое слово по 4 строки:[image: image12.png]nonan nap napaa aaesan




69. Наберите [image: image13.png]nonan nap napaa aaesan



 одной строчкой 4 раза.

70. По две строчки [image: image14.png]anno nana opo anno Abinaa opo anno nana



, 

71. По две строчки [image: image15.png]anno biea %3 anno
nana Ao apinaa 4ko nana




Верхний ряд

72. набрать 3 строки: й й й й

73. набрать 3 строки: [image: image16.png]i k3K bilbl AW BYB




74. Каждое буквосочетание по 2 строки: [image: image17.png]i ay Be OH OK aK yn sy 03 aL




75. Каждое буквосочетание по 1 строке: [image: image18.png]$n¢ aya BeB OHO OKO aka nyn
VI 03 al ax xa ny 30




76. Набрать каждую букву по три строчки.[image: image19.png]KeHrwsxs




77. каждую строку по три раза:[image: image20.png]BOpA thain ropa koA raabl knasa
PpasroBop HeBronaa ryno kpaH kpai aai
raga Bopaa ropaa

ropaa raja eopaa

Knaga kroaka Krnakana nnakana Ho He ka
KAy Wog, 308 3an

3ap, Boll 30N nain




78. каждую строку по три раза [image: image21.png]BOW ras pan
Ty pok oko
B pax yxo




79. Набрать три строки слова «зад».

80. Набрать 6 строк: «зло зло »

81. Набрать по три строки :[image: image22.png]raj raj, raj raj rap raj raj raj
3X0 3X0 3XO 9XO 3XO 3XO 3XO 3XO
BOI1 BOW BOIi BOW BOI BOW BOW BOWN




82. Набрать по три строки:[image: image23.png]FOA rog, rof, FoA rog, rod, roa rog,
Ypa ypa ypa ypa ypa ypa ypa ypa




83. Набрать каждое буквосочетание по три строки [image: image24.png]0ro OHO BYB aKka aea pHp nen




84.  Набрать 10 строк слова: «уважал»

85. Набрать каждое слово по две строки: [image: image25.png]xanai Aeprai npbiran Wwarai raekan
3anesail Bbinesail pyrai yesaxan




86. Наберите текст: [image: image26.png]B30p (hbIBbI YrpoXan nyyke
thbiBa Xagana onmka




87. Наберите текст: [image: image27.png]nuyke xaan onmpka
onaxK Kaan nopa

Hora nonara B nyxy
fuyke NpoBoxan tbisy
Topa, MpoBOXarn Auyke
noesg, wen g geno
BopA nan ynan

ynan sopg nan

nan sopg, ynan

nan ynan eopg,

rag Bopa ynan

ynar rag eopa,

Hera ropbl 4OMNro 3gana Bopa
ragpl gonro

3no Bopaa

wap BopAa xaan



, [image: image28.png]YKpan BopA nosapa
£Aan Bopa nosapy
OKHO BOpAA Yo
ylrioe okHo BopAa
*arnko Bopaa raga




88. Наберите текст: [image: image29.png]onaX NpoAasan ansy
nap xaan nopaa

ViLyKe %aan ongpka

Lyeka fopaa xaana foaa
BAPYT Ay70 Aano 3ann
TopA, 3alwaran B iyxy
BA0Ba Aana (apw nopay
TIopA, en oAbl BA0BbI
nap Npoaasan hapw
Aopora Bena B yxy
noLenyi BAOBbI Xapok
nopA NpoAasan hopa
nap Npoaasan kage
BA0Ba NpojaBana aiey
YI0B Nanbl ynan e 03epo
nana npoAasarn ynios
nana npoAasan BopA
BOPA NpoAan nany



, [image: image30.png]nana npoaan sopa
nana xaxgan sopaa
YII0B BOPAA A0NTO aan
3KpaH Aan sopa,

OKHO BOpAA Aano 3710
310 BOpAA Aano okHo




89. Набрать 5 строк текста: [image: image31.png]Apon ne biaonn biBoae
bIBOAB bIZ0IN e Aporn
ViyneLon bIBoAB Kopax
Kopax bIBOAB yneLon
apan Bony nanopn




Нижний ряд клавиш

90. Набрать 2 строки: «я я я я я»

91. Набрать 2 строки: «ч ч ч ч ч»

92. Набрать 2 строки: «с с с с с с»

93. Набрать 2 строки: «м м м м м м»

94. Набрать 2 строки: «и и и и и и»

95. Набрать 2 строки: «т т т т т т т»

96. Набрать 2 строки: «ь ь ь ь ь ь ь»

97. Набрать 2 строки: «б б б б б б б»

98. Набрать 2 строки: «ю ю ю ю ю ю»

99. Набрать каждое слово по 3 строки: [image: image32.png]MUP APYr XeHa CbiH J0o4b oTely




100. Набрать каждое слово по 3 строки:[image: image33.png]MaTb Aej, MUT K13Hb Bopa, hnao




101. Набрать каждое слово по 3 строки: [image: image34.png]yar Bup, opmat BBOZ, cam fan




102. Набрать каждое слово по 3 строки: [image: image35.png]npo6a Bopaa Aana YaT BBoAa (opmara




103. Набрать 3 строки [image: image36.png]¢nao aano Bua BopAa Aap paa




104. Набрать 2 строки: [image: image37.png]MUp NP CUT AT BIAA MUK POA,
OB TMP Yac AoT Tud Mon TUn




105. Набрать каждое слово по 1 строке: [image: image38.png]Bpa3 BanyH BoAa ApYr BApbI3r
Beno3aBoj, Bpes, BpyH NaHuT




106. Набрать по три раза каждую строку: [image: image39.png]BOpA ApYXWn ¢ huao
6pan Bopa, Bopa 3a BopoT
Aan Gpat Bopa,

6paT Aan sBopa,

BOpA aan Gpata

¢biea nuna ¢oiea

fuyke Apyxun ¢ dbison
oA a3oT omnmK

ONfK ckasan Tb6io




107. По три строки каждого слова: [image: image40.png]KW3Hb CMEpTb Mt0GOBb CTapOCTh.
MOMOA0CTb NpU3BaHMe Lenb
TaHUT THan ¢upma




108. Набрать по 1 строке буквосочетания: фя ыч вс ам пи рт от оь лб дю

109. Набрать по 1 строке буквосочетания: йфя цыч увс кам еам епи нрт нот гот гоь шлб щдю зжх.

Клавиатурный тренажер KTouch

KTouch — клавиатурный тренажёр, входящий в пакет образовательных программ KDE Edutainment Project. Распространяется согласно GNU General Public License.

KTouch (рис.6) обучает методу слепой печати.

[image: image52.png]



Возможности программы

1. Поддержка различных раскладок клавиатур.

2. Возможность добавления новой раскладки.

3. Редактирование упражнений.

4. Детальная статистика по результатам выполняемых упражнений.

5. Подсчёт скорости и качества(аккуратности) печати.

6. Различные цветовые схемы интерфейса.

Задание

1. Запустите программу (Приложения →Образовательные → KTouch). 

2. Выполните при необходимости настройки программы (Упражнения → Упражнения по умолчанию → русский; Настройка → Раскладка клавиатуры → русский).

3. Отработайте навык «слепого десятипальцевого набора», выполняя упражнения.

Контрольное упражнение

С тех пор как появился первый персональный компьютер, он изменился очень сильно: в тысячи раз возросло быстродействие, в сотни раз увеличилось качество экрана, появились новые устройства и только одна его часть почти не изменилась - это клавиатура.

Клавиатура сегодня все еще подключена практически к каждому компьютеру и является основным средством общения человека с ним, а через компьютер со всем огромным миром людей и информации. Поэтому умение свободно использовать клавиатуру для создания текстов давно перешло из разряда профессиональных умений в разряд умений, необходимых каждому человеку. А значит учить использовать ее эффективно необходимо как можно раньше. 

Как бы быстро ни работал компьютер, скорость написания текстов зависит только от умения быстро печатать. Возможность быстро и безошибочно работать на клавиатуре компьютера позволит эффективно использовать его во всем процессе обучения.

Суть метода печати десятью пальцами вслепую заключается в том, что при соблюдении определенных правил работа на клавиатуре доводится до автоматизма.

Пальцы располагаются в опорном ряду на клавишах: ф ы в а — о л д ж соответственно. Каждый палец отвечает за нажатие лишь определенной группы клавиш.  Важно научиться возвращать руку на место, в основную позицию (на опорном ряду), при нажатии на любую клавишу.

Для приобретения навыка десятипальцевого набора текста вслепую на компьютере необходимо добросовестно выполнять все тренировочные упражнения.

Перечень литературы и средств обучения

1. Холкин В.Ю. Десятипальцевый метод набора вслепую на компьютере. Русский, английский, немецкий языки и цифровая клавиатура. Смешанный набор англо-русского текста: практическое пособие. - М.: ЗАО Центрполиграф, 2007.- 173с.

2. Методические указания к проведению практики. 

3. Схема клавиатуры с разметкой зон действия каждого пальца.

�Рисунок � SEQ "Рисунок" \*Arabic �5�: Положение кистей рук над клавиатурой





�Рисунок � SEQ "Рисунок" \*Arabic �3�: Схема клавиатуры с разметкой зон действия каждого пальца





�Рисунок � SEQ "Рисунок" \*Arabic �4�: Схема опорного ряда





�Рисунок � SEQ "Рисунок" \*Arabic �6�: Интерфейс программы KTouch











�Рисунок � SEQ "Рисунок" \*Arabic �2�: Схема клавиатуры с разметкой зон действия каждого пальца
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