Задания к лабораторной работе 
Тема «Ввод, редактирование и форматирование текста»
1 ЗАДАНИЕ

1.
Набрать  следующий  текст,   нажимая   клавишу  Enter там,   где  она
указана.
Размер    символов  -  14 пунктов   -    установить   через    список
размеров[image: image1.png]



PER ASPERA-AD ASTRA ! (Enter)
Через тернии - к звездам! (Enter)
(Enter)
Век живи - век учись! И ты, наконец, достигнешь того, что, подобно
мудрецу,    будешь   иметь   право   сказать,    что   ничего   не   знаешь.
Огорошенный судьбой, ты все же не отчаивайся! Трудись, как муравей,
если хочешь быть уподоблен пчеле. Дружба согревает душу, платье -
тело, а солнце - воздух. (Enter)
ВЕК ЖИВИ- ВЕК УЧИСЬ ! (Enter)
(Enter)
Козьма Прутков "Мысли и афоризмы " (Enter)
2.
Сохранить набранный текст в своей рабочей папке.
· Оформить набранный текст.

Для   этого   необходимо   выполнить   выделение   фрагментов   текста   и
установить параметры символов и абзацев:
1) Выделить заголовок (первая строка текста)и установить :
-
начертание символов - Полужирное - щелчок на кнопке[image: image2.png]



-
выравнивание строк - По центру - щелчок на кнопке[image: image3.png]



2)
Выделить подзаголовок (вторая строка текста)и установить:
-
начертание символов - Курсивное - щелчок на кнопке[image: image4.png]



(Полужирное отключить - щелчок на[image: image5.png]


);
-
выравнивание строк -По центру - щелчок на кнопке[image: image6.png]



3)
Поместить текстовый курсор внутрь основного текста и установить:
· выравнивание строк-По ширине-щелчок на кнопке[image: image7.png]


;

· красную строку (отступ) - передвинуть маркер первой строки на линейке на деление 1.25 см.

4) Фразу "ВЕК ЖИВИ - ВЕК УЧИСЬ !" в конце текста оформить как заголовок.
5) Для последней строки установить следующие параметры:
· начертание[image: image8.png]



· выравнивание - По правому краю[image: image9.png]



6)
Заключить набранный текст в рамку:
-
выделить все абзацы текста - провести вдоль всего текста по левому полю
при нажатой левой кнопке мыши ;
-
открыть панель Внешние границы[image: image10.png]


и выбрать соответствующую кнопку.
Так должен выглядеть ваш документ после форматирования:

PER ASPERA-AD ASTRA!
Через тернии - к звездам!
Век живи - век учись! И ты, наконец, достигнешь того, что, подобно мудрецу, будешь иметь право сказать, что ничего не знаешь. Огорошенный судьбой, ты все же не отчаивайся! Трудись, как муравей, если хочешь быть уподоблен пчеле. Дружба согревает душу, платье - тело, а солнце - воздух. ВЕК ЖИВИ - ВЕК УЧИСЬ !
Козьма Прутков "Мысли и афоризмы "

7) Сохранить изменённый текст в своей папке.
2 ЗАДАНИЕ

1. Создать свой стиль и применить его к тексту, полученному в результате выполнения 1 задания.
Создайте стиль на основе стиля «Основной» со следующими параметрами:
· Кегль (размер шрифта) - 12 пт;
· Первая строка - с отступом 1,5 см;
· Отступы слева и справа - 0 см;
· Выравнивание - «По ширине»;
· Гарнитура - «Courier New».
· Цвет шрифта - красный
Дайте стилю название «Мой стиль».
