                                                                         Полное название образовательного учреждения

Для оформления заявки на дипломную продукцию, производимую  ФГУП  «Гознак», просим оформить клиентскую карточку, состоящую из двух листов:

1. Опросный лист

2. Спецификация заказа

Заявку направлять по адресу: 115162  ул. Павла Андреева д. 27;

тел: 744-07-55; 744-07-75; тел/факс: 744-07-74;

e-mail: info@goznak-mpf.ru  www.goznak-mpf.ru
Опросный лист

Полное название образовательного учреждения




Индекс, юридический адрес




Индекс, адрес для отгрузки продукции




ФИО  руководителя (полностью)




на основании чего действует


Телефон руководителя, факс


ФИО бухгалтера (полностью)




Телефон бухгалтера


ФИО лица, ответственного за оборот дипломной продукции




Должность лица, ответственного за оборот дипломной продукции


Телефон лица, ответственного за оборот дипломной продукции 


ИНН


КПП


Р/с


К/с


БИК


Наименование банка (для оплаты продукции)


Руководитель организации (должность)                                Подпись______________

            печать

Спецификация заказа

№
Наименование продукции
Примечание
Кол-во, экз.

Бланки диплома ВУЗ 


Специалист
с отличием




без отличия



Магистр
с отличием




без отличия



Бакалавр
с отличием




без отличия



Бланки приложения к диплому ВУЗ
-



Бланки продолжения приложения к диплому ВУЗ
-



Бланки «Академическая справка» ВУЗ
-



Бланки диплома о неполном высшем образовании
-



Студенческие билеты
-



Зачётные книжки
-


Бланки документов о переподготовке кадров


Дипломы о дополнительном высшем образовании:




Серии МВА




Серии ППК




Бланки приложения к диплому о дополнительном высшем образовании




Бланки диплома о переподготовке кадров




Бланки приложения к диплому о переподготовке кадров




Свидетельство о повышении квалификации




Удостоверение о краткосрочном повышении квалификации








Бланки дипломов СУЗ


Базового уровня
с отличием




без отличия



Повышенного уровня
с отличием




без отличия



Бланки приложения к диплому СУЗ
-



Бланки «Академическая справка»  СУЗ
-



Удостоверение взамен утраченного диплома
-



Студенческие билеты
-



Зачётные книжки
-


Ожидаемый выпуск по уровням образования

с разбивкой по уровню образования

(по данным государствунного статистического учёта):           ______________________

Срок  выполнения заявки

с разбивкой по уровню образования:                                          _____________________

Руководитель организации (должность)                                     Подпись______________

печать

    







             СОГЛАСОВАНО:

            






    руководитель федерального 

органа государственной власти

___________________________

Спецификация заказа

федерального образовательного учреждения

«____________________________________________________»

№
Наименование продукции


Примечание
Кол-во, экз.

Бланки диплома ВУЗ для иностранцев


Специалист
с отличием




без отличия



Магистр
с отличием




без отличия



Бакалавр
с отличием




без отличия



Бланки приложения к диплому ВУЗ для иностранцев:




на русском языке
-



на английском языке
-



на французском языке
-



на испанском языке
-







Срок  выполнения заявки

с разбивкой по уровню образования:                                          _____________________

Руководитель организации (должность)                                    Подпись______________

печать


                                                                                     СОГЛАСОВАНО:

            






    руководитель федерального 

органа государственной власти

___________________________

СПИСОК

иностранных граждан, заканчивающих обучение в 

государственном образовательном учреждении высшего 

профессионального образования

«______________________________________________________»

в 20___/20_учебном году

№
Страна
Ф.И.О.
Год поступления
Год окончания
Линия прибытия
Форма обучения

































Руководитель организации (должность)                                    Подпись______________

Главный бухгалтер                                                                        Подпись______________

                                                          печать

СПРАВКА

о расходовании бланков документов об образовании государственного образца с 01.10.2005 по 31.09.2006

(наименование учебного заведения)

№
Наименование вида бланка документа об образовании
Остаток на 01.10.2005
Получено за отчётный период
Выдано за 

отчётный период1
Списано 

испорченых 

бланков за отчётный период2
Остаток на  31.09.2006
Недостача (похищено бланков)3
Примечание

1 
2 
3 
4
5
6
7
8
9

1.









2.









3.









4.









5.









6.









7.









8.









9.









10.









                                        Ректор (директор)                                                                                                    /Ф.И.О./

М.П.

                                        Лицо, ответственное за оборот

                                        бланков (должность, телефон)                                                                               /Ф.И.О./ 

        _______

1. Столбец  № 5 заполняется на основании записей в книге регистрации выданных документов об образовании.

2. Столбец  № 6 заполняется на основании записей в книге регистрации выданных документов об образовании.

3. Столбец № 8 заполняется на основании прилагаемых к справке заверенных копий документов о проведении служебного расследования и 

    возбуждении уголовного дела, принятии мер по недопущению в дальнейшем недостачи бланков, иных документов, в том числе сужебной

    записки руководителя учебного заведения с объяснением причин, приведших к недостаче бланков документов об образовании.

